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MARIJAMPOLES SAV. ZELSVOS PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés sav. Zelsvos pagrindinés mokyklos (toliau - Mokyklos) priesmokyklinio,
pradinio, pagrindinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
nuostatai (toliau — e-dienyno nuostatai) parengti vadovaujantis PrieSmokyklinio, Pradinio ugdymo,
Pagrindinio ugdymo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr.
V-1463 redakcija) ir skirtas Mokyklos vidaus naudojimui.

2. Mokyklos elektroninio dienyno naudojimo tvarka (toliau — Tvarka) reglamentuoja
elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, prieZiiiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarka.

3. Tvarka papildoma ar keiciama Mokyklos direktoriaus jsakymu.

4. Tvarkos reikalavimy privalo laikytis mokyklos direktorius, direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, mokytojai ir pagalbos mokiniui specialistai.

II. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS

5. Direktorius jsakymu iki mokslo mety pradZios paskiriamas asmuo, atsakingas uZ e-
dienyno administravimg (administratorius) ir prieziiirg.

6. UZ Sios Tvarkos reikalavimy laikymosi prieZiiirg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui.

7. Mokyklos e-dienyno administratorius atlieka Sias funkcijas:

7.1. Iki rugséjo 1 d. iStrina buvusias klases ir suformuotas grupes e-dienyne.

7.2. Iki rugséjo 10 d. suveda e-dienyno veikimui reikalingus duomenis apie klases, grupes,
mokinius, mokytojus, klasiy vadovus, dalykus. Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir pedagogy
duomeny bazés duomenimis.

7.3. Iki rugseéjo 15 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sgrasus, jraso trukstamus mokytojus,
sukuria klases ir priskiria klasiy vadovus.

7.4. 1ki rugséjo 15 d. organizuoja mokymus naujai atvykusiems mokytojams, klasiy
vadovams ir mokiniams, skiria prisijungimo vardus ir slaptaZzodZius.

7.5. Iki rugséjo 20 d. supazindina klasiy vadovus su e-dienyno panaudojimo galimybémis.

7.6. Konsultuoja mokytojus ir klasiy auklétojus e-dienyno naudojimo klausimais.

7.7. Mokytojams, klasiy vadovams, mokiniams ir jy tévams iSduoda naujus prisijungimo
vardus ir slaptaZodZius vietoj pamesty.

7.8. Analizuoja mokiniy, mokytojy, tévy prisijungimg prie e-dienyno ir rengia statistines
ataskaitas pagal reikiamas formas.

7.9. Analizuoja duomenis apie klasiy, grupiy ir mokytojy palaikoma rysj, prireikus padaro
keitimus.

7.10. Teikia pasitilymus programinés jrangos teikéjui dél e-dienyno funkcijy tobulinimo.

7.11. Informuoja mokyklos bendruomene e-dienyno diegimo klausimais.



7.12. Analizuoja e-dienyno pildymo punktualumg, tikslumag ir teikia statistine ataskaitq
Mokytojy tarybai.

7.13. Tiria mokiniy, mokytojy ir tévy poZzitirj apie e-dienyno naudojimo efektyvuma.

7.14. Operatyviai sprendZia su e-dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines
problemas.

III. ELEKTRONINIO DIENYNO PARENGIMAS PILDYMUI

Rugséjo 1-15 dienomis e-dienyno parengiamuosius darbus atlieka:

8. Dalyky mokytojai:

8.1. Dalyvauja mokyklos e-dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose ir
konsultacijose.

8.2. Korektiskai uZpildo elektroninio pasSto adresa ir kitus asmeninius duomenis (nebiitina).

8.3. Iki rugséjo 15 d. sukuria savo mokomojo dalyko tvarkaraScius, grupes.

8.4. Kilus neaiSkumams, problemoms nedelsiant kreipiasi | mokyklos e-dienyno
administratoriy.

9. Klasiy vadovai:

9.1. Dalyvauja mokyklos e-dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose ir
konsultacijose.

9.2. Iki rugséjo 20 d. patikrina informacija apie klaséje besimokanc¢ius mokinius, jy pamoky
tvarkaraScius, padaro reikalingus keitimus ir rasStu patvirtina, kad klasiy ir individualiis mokiniy
tvarkarasSciai, dalyky kursai atitinka ugdymo plana.

9.3. Iki rugséjo 15 d. informuoja mokinius apie galimybe naudotis e-dienynu organizuoja
mokymus mokiniams, perduoda prisijungimo vardus ir slaptazodZius.

9.4. 1ki rugséjo 10 d. surenka praSymus tévy (globéju), kurie neturi galimybés prisijungti
prie e-dienyno ir pageidauja gauti ataskaitas rastu.

9.5. Iki spalio 10 d. organizuoja mokymus, konsultacijas mokiniy tévams, perduoda
prisijungimo vardus ir slaptaZzodzius.

9.6. Operatyviai ZodZiu ar raStu informuoja mokyklos e-dienyno administratoriy apie
pastebétas klaidas.

9.7. Uztikrina, kad auklétiniai korektiSkai uZpildyty asmeninius duomenis (elektroninio
pasto adresa, telefona, namy adresg, gimimo data).

9.8. Atsako uZ prisijungimo duomeny slaptuma (mokslo mety pradZioje keicia slaptaZodj),
duomenis j sistemg suveda patys.

IV. ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMAS

10. Visi dalyky mokytojai vykdo Sias funkcijas:

10.1. Kiekvieng darbo dieng j e-dienyng suveda tikslius duomenis apie mokiniy gautus
pazymius ir lankomuma.

10.2. Iki ménesio 15 dienos patikrina, ar jraSai (lankomumas, paZzangumas) e-dienyne
teisingi, ir patvirtina, kad praéjusio ménesio duomenys teisingi ir nebus keiciami.

10.3. Pasibaigus 30 dieny terminui, dél duomeny pakeitimo e-dienyno srityse ZodZiu/raStu
kreipiasi | mokyklos e-dienyno administratoriy, kuris kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui
priima sprendimg dél leidimo keisti duomenis. Mokytojai, gave leidima keisti duomenis, iStaiso
praSyme nurodytg klaidq ir apie tai vidiniu praneSimu informuoja mokinj ir jo tévus.

10.4. Vidiniais praneSimais susiraSinéja su mokytojais, mokiniy tévais, klasiy vadovams.

10.5. Atsako uzZ prisijungimo duomeny slaptuma (mokslo mety pradZioje keicia slaptazodj),
duomenis j sistemgq suveda patys.

11. Klasiy vadovai:

11.1. Analizuoja mokiniy lankomuma, paZanguma, naudojimosi e-dienynu efektyvuma.
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11.2. Ne reciau kaip 2 kartus per ménesj jveda dokumentus, kuriy pagrindu yra pateisinamos
praleistos mokiniy pamokos.

11.3. Mokiniy, per pamokas iSvykusiy i ekskursijas, olimpiadas, konkursus, nebuvima
mokykloje pateisina vadovaudamiesi mokyklos direktoriaus jsakymais, neformalaus ugdymo
jstaigy vadovy raStais, suderintais su mokyklos direktoriumi, nurodydami Zyma ,dél kity
priezasCiy“. Nurodoma Zyma ,,dél kity prieZasCiy“ ir gavus tévy rastiska paaiskinima (iki 3 dieny).

11.4. Atsizvelgdami j tévy praSymus, ataskaitas apie mokinio pasiekimus bei lankomuma
iSspausdina kas ménesj ir pasibaigus pusmeciui.

11.5. RaSo mokiniams pagyrimus ir pastabas.

11.6. PrieS savaite jveda informacija apie planuojamus tévy susirinkimus.

11.7. Esant bitinybei, raStu informuoja mokiniy tévus apie e-dienyne teikiamas papildomas
paslaugas.

11.8. Operatyviai informuoja mokyklos e-dienyno administratoriy apie bitinus atlikti
pakeitimus, nurodydami direktoriaus jsakymo Nr., datg, jeigu mokinys:

11.8.1. ISbrauktas iS sarasy.

11.8.2. Mokomas namuose.

11.8.3. Gydomas sanatorijoje.

11.8.4. Pakeité mokomojo dalyko kursa, ugdymo plano dalyka ir t.t.

12. Socialinis pedagogas:

12.1. Stebi j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas.

12.2. Vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais,
mokyklos administracija.

13. Mokyklos e-dienyno administratorius:

13.1. Analizuoja e-dienyno duomenis (klasiy ir mokytojy rysj, tvarkarascius, dalyky kursus
ir kt.).

13.2. Vykdo duomeny pakeitimus (30 dieny terminui pasibaigus) pagal pateiktus dalyky
mokytojy ir klasés vadovy praSymus ZodZiu/rastu.

13.3. Iki kiekvieno ménesio 15 dienos elektroniniu pastu ir skelbimu mokytojy kambaryje
informuoja klasiy auklétojus, kad visi mokytojai patvirtino duomenis uZ praéjusj meénesj.

13.4. UZrakina ir atrakina grupiy, klasiy, mokiniy, tévy, pusmeciy ir metiniy pazymiy
pildymo funkcijas.

13.5. Jeigu klasiy vadovai pageidauja, patvirtinus ménesio duomenis, atspausdina mokinio
meénesio pazangumo ir lankomumo ataskaitas.

13.6. Atlieka klaidy, nusiskundimy analize ir teikia pasitlymus dél e-dienyno tobulinimo
mokyklos administracijai ir programinés jrangos tiekeéjui.

V. ATSAKOMYBE

14. Mokyklos direktorius vykdo elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo,
informacijos saugumo, tikrumo ir patikimumo, dokumenty iSspausdinimo, perkélimo j skaitmenines
laikmenas, saugojimo teisés akty nustatyta tvarka prieZitra.

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui karta per ménesj tikrina elektroninio dienyno
pildyma, kontroliuoja ar nepazeidZziama tévy, globéjy ir mokiniy informavimo tvarka.

16. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, vadovaujantis klasei
mokytojas ir kiti) atsako uZ duomeny teisinguma dienynuose.

17. Asmenys, administruojantys mokiniy ugdomosios veiklos apskaita elektroniniame
dienyne, duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

18. Asmenys, administruojantys ir dirbantys su elektroniniu dienynu, paZeide Siuos
nuostatus baudziami teisés akty nustatyta tvarka.

VI. BAIGITAMOSIOS NUOSTATOS
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19. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrinéjami PrieSmokyklinio ugdymo, Pradinio ugdymo, Pagrindinio ugdymo mokytojo dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-1463 redakcija).
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